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1. Описание процесса 

8. Блок-схема процесса 

 

Блок-схема процесса  «Аттестация педагогических работников АКСиНП» 
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Шаг 1. Изучить  подзаконные 

нормативные правовые документы, 

касающиеся аттестации 

педагогических работников, 
подготовить бланки 

(срок постоянно)  
 

 

 ВП: Заместитель директора  

по УМР 

Шаг 3. Предоставить Список 

преподавателей ПЦК для 

прохождения  аттестации в 

следующем году 

 (срок до 25 мая текущего года  
Форма 02.08 КП СМК КК 06-2012 

 

 
Отв. Председатель ПЦК 

Шаг 2. Провести заседание 

педагогического совета Колледжа по 
определению персонального состава 

аттестационной комиссии колледжа. 

Издать приказ о создании комиссии 

(срок с 01 января  текущего года)  
 

 

 Отв. Председатель педагогического 

совета колледжа, Заместитель директора  

по УМР 

 

 

 

Шаг 4. Организовать сбор Заявлений 
аттестуемых преподавателей ПЦК на 

подтверждение или присвоение 

квалификационной категории  
(Срок  до 25 мая текущего года). 

Установленная форма приказом МОН 

Республики Казахстан  

 

 

 
Отв. Председатель Аттестационной 

комиссии  

 
 

Шаг 5. Соответствуют 
ли Заявления 

преподавателей 

квалификационным 
характеристикам и 

критериям аттестации? 

 

 
 

 

 

да 

нет 

Шаг 6. Имеются ли 

заявления на 

досрочное повышение 

или подтверждение 
квалификационных 

категорий? 

2 

да 
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Блок-схема процесса  «Аттестация педагогических работников колледжа» 
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Шаг 11. Соответствует 

ли  установленному 
уровню вторая 

квалификационная 

категория 
преподавателя?  

 

 

 
 

 

 

да 

нет 

Шаг 9.  По каждому педагогическому 

работнику вынести Протоколом 

заседания решение о 
соответствии/несоответствии 

требованиям квалификационной 

категории для подтверждения или 

повышения (срок с 01 января по 31 

марта следующего года)  

 

Шаг 7. Рассмотреть заявления, 

сформировать списочный  состав 

аттестуемых преподавателей, 
утвердить список решением 

педагогического совета и отправить в 

управление образования  

г.Алматы (срок до 15 июня текущего 

года)  
 

 
Отв. члены Аттестационной комиссии  

 

Шаг 10. Провести комплектование 

материалов аттестуемых 

педагогических работников Колледжа 
на высшую и первую 

квалификационную категорию и 

представить в управление образования 

г.Алматы 

(срок до 31 марта текущего года)  

Отв. члены Аттестационной комиссии 

Шаг 13 
3 

Отв. члены Аттестационной комиссии 
 

 

Шаг 8. Изучить график поведения 

тестирования, место проведения 

тестирования.  
Пройти тестирование  

в управлении образования 

 г.Алматы 

(срок с 15 октября по 

 15 декабря текущего года)  

 

Отв. члены Аттестационной комиссии 
 

Шаг 12. Оформить соответствующую 
запись в аттестационном листе о 

подтверждении или повышении 

квалификационной категории 

педагогических работников Колледжа  
Установленная форма приказом  

МОН РК  (Приложение 2) 

 

 

Отв. Аттестационная комиссия 
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Блок-схема процесса  «Аттестация педагогических работников колледжа» 

 

 

Шаг 15. Изготовить и выдать 
удостоверения о соответствии 

требованиям должности и присвоения 

категории (срок не позднее 31 

августа следующего года)  
Установленная форма приказом МОН 

Республики Казахстан  

 (Приложение 5 ) 

 Отв. Аттестационная комиссия 
 

Шаг 16.  Зарегистрировать и выдать 

педагогическим работникам  Колледжа 
удостоверение о подтверждение или 

присвоение второй квалификационной 

категории и внести соответствующие 
записи в Журнал. Установленная форма 

приказом МОН РК  (Приложение 4 ) 

 
 

 
Отв. Аттестационная комиссия 

Шаг 14. Издать приказ о присвоении 
 или подтверждении второй 

квалификационной категории 

аттестованным преподавателям 

Колледжа (срок не позднее 01 июля 

следующего года)  

Отв. Аттестационная комиссия 

Директор 
 

Шаг 13. На основании решения 
Аттестационной комиссии Колледжа 

оформить проект приказа директора  

Колледжа о снижении 

квалификационной категории 
(должности) педагогическим 

работникам Колледжа и 

соответственно оплаты труда 
 

 
Отв. Аттестационная комиссия 

 

2 2 
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Шаг 17. Провести анализ процесса и 

выработать мероприятия по 
улучшению процесса  

 

ВП: Заместитель директора 

 по УМР 
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